POLITYKA PRYWATNOSCI

Administratorem danych osobowych jest Mariusz Piotrowski Z_POLECENIA z siedzibg w
Warszawie (01-210), ul. Kolejowa 45 lok. 67, NIP: 5223005913.

Administrator doktada wszelkich staran w celu zapewnienia poszanowania Panstwa prywatnosci
i ochrony udzielonych informacji osobowych oraz podejmuje w tym celu wszelkie niezbedne
dziatania, szczegélnie poprzez przetwarzanie Panstwa danych osobowych w sposdb zgodny z
Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie
ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (okreslane jako
»RODO”).

Mariusz Piotrowski Z_POLECENIA posiada status Instytuciji obowigzanej
(Numer ewidencyjny: RDST-2070) na podstawie ustawy z dnia 1 marca 2018 . o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. 2023 poz. 1124, ze zm.) zgodnie z art. 2 ust.
1 pkt 16 ¢, i przetwarza dane osobowe dla potrzeb wynikajgcych z tej ustawy (art. 6 ust. 1 lit. c
RODO).

Szczegodtowe informacje o przetwarzaniu Paristwa danych osobowych i prawach przystugujacych
w zwigzku z tym przetwarzaniem, znajdziecie Paristwo w niniejszej Polityce Prywatnosci.

§ 1 Cele i podstawy przetwarzania danych osobowych

1. Dane osobowe sg przetwarzane w celu:

a) przetworzenia Panstwa zapytania dotyczacego oferty lub rezerwacji dotyczacej
przedstawienia ustug ,Wirtualnego Biura”, bedziemy potrzebowa¢ Panstwa danych
kontaktowych, tj. imie i nazwisko, adres e-mail, numer telefonu, ktére to bedziemy
przetwarza¢ na zasadzie uzasadnionego interesu — zarébwno naszego, jak i Panstwa
(art. 6 ust. 1 lit. f RODO),

b) przetworzenia Panstwa prosby dotyczacej umozliwienia skorzystania z
funkcjonalnosci Serwisu (Bezpieczna Strefa Zamoéwien), bedziemy potrzebowaé
Panstwa danych kontaktowych tj. adres e-mail, ktére to bedziemy przetwarzaé na
zasadzie uzasadnionego interesu — zaréwno naszego, jak i Panstwa (art. 6 ust. 1 lit. f

RODO),
c) zawarcia umowy - bedziemy potrzebowac¢ Panstwa imienia i nazwiska, adresu e-mail
i numeru telefonu, ktére bedziemy przetwarza¢ w tym celu (art. 6 ust. 1 lit. b RODO),
d) jesli sg lub bedg Panstwo naszymi Ustugobiorcami (lub osobami upowaznionymi do

dziatania w ich imieniu), to w celu zawarcia i/lub realizacji umowy (art. 6 ust. 1 lit. b
RODO) oraz wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze (art. 6
ust. 1 lit. c RODO), przetwarzamy dane osobowe nie stanowigce szczegoélnej kategorii
danych osobowych takie jak: imie i nazwisko, obywatelstwo, PESEL, panstwo
urodzenia, rodzaj, serie i nr dokumentu tozsamosci, nr telefonu, adres e-mail, nazwe
firmy, NIP, Regon, KRS,

e) jesli sg Panstwo przedstawicielami lub osobami wyznaczonymi do kontaktu przez
naszego Ustugobiorce, bedziemy korzysta¢ z Panstwa danych wytacznie w zakresie
udostepnionym nam przez Ustugobiorcéw, czyli imie i nazwisko, funkcja/stanowisko,
stuzbowy adres e-mail, stuzbowy nr telefonu na podstawie uzasadnionego interesu —
zaréwno naszego, jak i naszych klientéw (art. 6 ust. 1 lit. f RODO),

Strona 1



—h

) jesli sg Panstwo naszymi Ustugobiorcami, to w celu realizacji umowy
(art. 6 ust. 1 lit. b RODO), mozemy przetwarza¢ dane osobowe stanowigce szczegolng
kategorie danych osobowych tj. dane dotyczace postepowan sadowych lub
administracyjnych.

2. Przetwarzamy Panstwa dane w minimalnym zakresie, ktory jest niezbedny do realizacji

jednego lub wiekszej liczby celéw.

3. Zdanych potrzebnych do realizacji obowigzkéw prawnych (podstawa prawna: art. 6 ust. 1

lit. c RODO) bedziemy korzystac:

a) przez czas wykonywania obowigzkéw prawnych naktadanych na nas przez
wtasciwe przepisy, w tym m.in. przepisy prawa podatkowego czy prawa
ubezpieczen spotecznych,

b) przezczas,w ktérym okreslone przepisy prawa nakazujg nam przechowywac dane
(poszczegbdlne, wtasciwe przepisy mogg przewidywaé¢ roézny okres
przechowywania).

4. Ponadto, wnaszym prawnie uzasadnionym interesie bedziemy przetwarza¢ Panistwa dane

w przypadkach (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f RODO):

a) prowadzenia korespondenciji,

b) ustalania, obrony i dochodzenia roszczen, do momentu przedawnienia sie
okreslonego roszczenia,

c) promocji firmy oraz naszych ustug,

d) tworzenia zestawien, analiz i statystyk,

€) nawigzania wspotpracy biznesowej lub partnerskiej — Panstwa dane osobowe nie
bedg przetwarzane na tej podstawie, jezeli w okreslonych przypadkach Panstwa
interesy okazg sie wazniejsze.

§ 2 Udostepnianie danych

1.

2.

3.

4.

Z uwagi na koniecznos¢ korzystania przez nas z ustug innych podmiotéw zewnetrznych,
Panstwa dane osobowe mogg by¢ przekazywane nastepujacym kategoriom odbiorcow:
dostawcom ustug organizacyjnych, prawnych i ksiegowych wspierajgcych nas w prowadzeniu
naszej dziatalnosci, dostawcom ustug technicznych (w tym $wiadczgcych ustugi droga
elektroniczng), podmiotom prowadzacym dziatalno$é pocztowa lub kurierskg, podmiotom
umozliwiajgcym nam dokonywanie zdalnych operacji ptatniczych, bankom, organom
panstwowym lub innym podmiotom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa.

Jesli beda Panstwo zainteresowani ofertami podmiotéw z nami wspotpracujacych, Panstwa
dane moga zostaé przekazane naszym zaufanym partnerom, ktérzy stang sie woéwczas
administratorami Panstwa danych osobowych.

W przypadku, gdy odbiorcy Panstwa danych beda samodzielnie i we wtasnym imieniu
przetwarza¢ Panstwa dane osobowe zmieniajgc przy tym cel ich wykorzystywania oraz
podstawe na jakiej zostaty zebrane, stang sie wéwczas odrebnymi administratorami i w tym
zakresie ponoszg swojg wtasng odpowiedzialnos¢ za przetwarzanie Panstwa danych
osobowych, nie podlegajgc warunkom niniejszej polityki prywatnosci.

Administrator nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do panstw spoza Unii
Europejskiej oraz organizacji miedzynarodowej.
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§ 3 Przechowywanie danych

1.

Panstwa dane beda przechowywane przez czas niezbedny dla realizacji celow, dla ktérych
zostaty one zebrane.

Okres przechowywania danych osobowych jest ustalony zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa. Okres przechowywania moze ulec zmianie w szczegélnosci, gdy:

a) obowiagzek taki wynika z przepiséw prawa lub jest to konieczne do ustalenia, obrony
lub dochodzenia roszczenh — okres przechowywania moze ulec wydtuzeniu,

b) realizowane jest zgdanie usuniecia danych — okres przechowywania danych ulega
skréceniu.

Dane przechowywane w celu dochodzenia roszczen, przechowywane beda przez okres
przedawnienia roszczen, wynikajacy z przepiséw kodeksu cywilnego. Wszelkie dane
przetwarzane na potrzeby rachunkowosci oraz ze wzgledéw podatkowych przetwarzane beda
przez 5 lat liczonych od konca roku kalendarzowego, w ktérym powstat obowigzek podatkowy.

§ 4 Prawa oso6b ktérych dane dotycza.

1.

Korzystanie z naszych ustug jak i przekazanie nam danych osobowych jest w petni
dobrowolne, w przypadku odmowy przekazania danych:

a) o ktérych mowa w par. 1 ust. 1 lit. a, moze uniemozliwi¢ udzielenie odpowiedzi na
zapytanie,

b) o ktérych mowa w par. 1 ust. 1 lit. b, uniemozliwia skorzystanie z funkcjonalnosci
Serwisu (Bezpieczna Strefa Zamowien),

c) o ktérych mowa w par. 1 ust. 1 lit. ¢, moze uniemozliwi¢ zawarcie umowy,

d) o ktérych mowa w par. 1 ust. 1 lit. d, uniemozliwia zawarcie i/lub realizacje umowy,

e) o ktérych mowa w par. 1 ust. 1 lit. e, moze uniemozliwic¢ realizacje umowy,

f) o ktérych mowa w par. 1 ust. 1 lit. f, moze uniemozliwié¢ realizacje umowy,

Posiada Pan/Pani prawo do: zgdania od administratora dostepu do danych osobowych, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych, prawo do cofniecia zgody w
dowolnym momencie.

Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

4. Pana/Panidane nie beda podlegaty profilowaniu.
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Podstawowe okresy retencji wynosza:

a) zapytanie o oferte/rezerwacja — przez okres niezbedny do obstugi Panstwa zapytania o
oferte, jednak nie dtuzej niz przez 12 miesiecy liczac od kornca roku kalendarzowego, w
ktorym pozyskano dane. Jesli jednak straca Panstwo zainteresowanie oferta, moga
wyrazi¢ Panstwo sprzeciw wobec przetwarzania podanych przez Panistwa do tego celu
danych, komunikujgc to nam za posrednictwem naszych ogélnych danych kontaktowych
lub w odpowiedzi na przestang Panistwu informacje o ofercie,

b) umozliwienie skorzystania z funkcjonalnosci Serwisu (Bezpieczna Strefa Zamowien) -
przez okres niezbedny do obstugi Panstwa prosby o umozliwienie skorzystania z
funkcjonalnosci Serwisu, jednak nie dtuzej niz przez 30 dni liczac od dnia w ktérym
pozyskano dane,

c) wyrazenie checi otrzymywania od nas informacji o kompleksowej obstudze podmiotéw
gospodarczych w przysztosci — dane przechowywane bedga do momentu wycofania przez
Panstwa zgody, bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano
przed jej wycofaniem,

d) w celu zawarcia lub realizacji uméw — dane przechowywane bedg przez okres min. 5 lat
liczac od korica roku kalendarzowego, w ktérym uptynat termin zaptaty podatku w zwigzku
z zawartg umowa lub realizowang ustuga,

e) pozostate cele oparte na uzasadnionym interesie — przez okres waznosci tych celéw albo
do czasu wniesienia sprzeciwu, w kazdym przypadku nie dtuzej niz 5 lat, chyba, ze
zaistnieje koniecznos$¢ przechowywania danych dtuzej, w sytuacji, gdy obowigzek taki
wynika z przepiséw prawa lub bedzie to konieczne do ustalenia, obrony lub dochodzenia
roszczen.

Stosujemy rozwigzania od Cloudflare, Inc.

Turnstile
Narzedzie weryfikacyjne zastepujace CAPTCHA. W przeciwienstwie do opcji CAPTCHA, Turnstile nigdy nie gromadzi
danych na potrzeby ponownego dopasowywania reklam.

Sprawdz jak Cloudflare wykorzystuje dane gromadzone podczas korzystania z naszej witryny
https://www.cloudflare.com/pl-pl/trust-hub/privacy-and-data-protection/

Stosujemy rozwigzania od Google LLC:

Google Search Console

Narzedzie stosowane do pomiaru skutecznosci ustugi wyszukiwania Google. Podczas korzystania z Google Search
Console nie sg gromadzone zadne dane osobowe ani nie mozna wyciaga¢ zadnych wnioskéw na temat Uzytkownikéw
odwiedzajgcych witryne.

Polityka jest na biezgco weryfikowana i w razie potrzeby aktualizowana. Zastrzegamy sobie prawo
aktualizacji i zmiany polityki prywatnosci poprzez publikacje nowej tresci na swojej stronie
internetowey.
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